
Skjermbilder MOSO 3.0
BRUKERMANUAL APP & WEB



APP





Denne knappen tar 
deg til «Dashboard».



Trykk her for å 
opprette en plan.



Oversikt over 
kommende planer.



Her finner du oversikt 
over nylig aktivitet i 
planer.



Denne knappen tar 
deg til «Plans».





Her får du oversikt 
over planer som er 
planlagt. Klikk på en 
plan for å åpne den.



Her får du oversikt 
over arkiverte planer.



En grønn prikk 
indikerer at en plan er i 
observasjonsfase.



Her kan du sortere 
planer og søke etter 
innhold eller personer.



«Pin» en plan ved å 
holde på planen og dra 
mot venstre. Du kan 
også slette en plan her.



Ved å «pinne» en plan, 
legger den seg øverst i 
lista.



Trykk på «+» for å lage 
en ny plan.



Trykk på «+» for å lage 
en plan. Velg mellom 
Plan eller Workspace.



En «plan» har to faser; en 
planleggingsfase og en 
observasjonsfase, tilpasset 
observasjonsbasert 
veiledning.



En «workspace» har kun én 
feed og er uavhengig av tid 
og sted. Den kan benyttes 
som f.eks. diskusjonstråd, 
refleksjonsnotat, m.m.



Slik kan en plan se ut.



Denne planen er i 
planleggingsmodus. 
Feedback som gis nå, 
vil legge seg i denne 
fanen.



Disse ikonene viser 
hvor mange personer 
som er invitert inn i 
planen, samt antall 
vedlegg.



Du kan scrolle i selve 
planen for å se mer, 
eller klikke på «See 
more».



Gi feedback ved å 
skrive i tekstfeltet. Du 
kan også laste opp 
bilde eller video.



Klikk her for å ta bilde 
eller video, eller for å 
laste opp fra enheten 
din.





Feedback legger seg i 
en tråd under selve 
planen. Du kan like 
eller kommentere en 
kommentar



Sorter feedback her.



Trykk på «play» for å 
flytte planen til 
observasjonsmodus. 
Du kan også legge inn 
at planen skal 
autostartes når du 
oppretter planen.



Denne planen er nå i 
observasjonsmodus. 
Alle observasjoner vil 
samles i en tråd i 
denne fanen, adskilt 
fra feeden i 
planleggingsfasen. 



Avslutt planen ved å 
trykke «stop». Planen 
vil da arkiveres.



Alle tilbakemeldinger i 
feeden kan 
stjernemarkers. Bruk 
stjernemarkering for å 
fremheve 
tilbakemeldinger du vil 
ta vare på.



Ved å klikke på denne 
stjerna, vil kun 
stjernemarkerte 
tilbakemeldinger i 
feeden være synlig. 



Du kan gjøre 
personlige notater ved 
å klikke her. Husk å 
klikke «done» når du 
er ferdig med å notere. 
Alle notater er også 
tilgjengelig via 
menyen. 



Denne knappen tar 
deg til «Calendar».



Her får du oversikt 
over hvilke planer som 
er planlagt til gitte 
tidspunkt.



Lilla prikk indikerer at 
det er planer planlagt 
til denne dagen.



Trykk på ønsket dag for 
å lage en plan til denne 
datoen.



Ved å trykke «Yes» blir du 
sendt videre til «Create a 
plan». 
Tips: Opprett en plan med tittel 
og tidspunkt raskt via kalender, 
og rediger resten av planen 
senere. 



Denne knappen tar 
deg til «Notifications».



Her finner du en 
oversikt over aktivitet i 
planer du er med i. 



Her finner du 
invitasjoner til planer. 
Disse må du godta ved 
å trykke på grønn hake.



Du må bekrefte at du 
ønsker å akseptere en 
invitasjon. 



I menyen finner du 
øvrige funksjoner. 



Her kan du se profilen 
din og bl.a. endre 
passord og legge til 
profilbildet.



Du kan finne hhv. 
«Dashboard», «Plans» 
og «Calender» ved å gå 
via menyen her.



«Messages» er en 
chattefunksjon, som lar 
deg opprette chatter 
med enkeltpersoner 
eller grupper.



«Notes» gir deg 
oversikt over alle 
private notater du 
lager i enhver plan. Du 
kan også opprette nye 
notater.



Under «Resources» 
kan du lagre filer og 
mapper. «My 
resources» er 
personlige, og deles 
ikke med andre. 



Her finner du 
invitasjoner til planer. 



Her finner du en 
oversikt over alle 
planer som inneholder 
stjernemarkeringer. 
Ved å klikke på en av 
disse planene, føres du 
til denne planen og ser 
de stjernemarkerte 
tilbakemeldingene i 
feeden.



Meld inn 
tilbakemeldinger eller 
feilmeldinger via 
«Support». Her finner 
du også FAQ.



WEB



Trykk her for å komme 
tilbake til startsiden. 
Trykk på planene for å 
åpne dem. 



Oversikt over 
kommende planer.



Oversikt over siste 
aktivitet i planer du har 
tilgang til.



Oversikt over 
invitasjoner til planer.



Her finner du 
«Notifications». Under 
«Settings» kan du 
velge hva du ønsker 
varsel på. 



Trykk her for å lage en plan. En plan 
har to faser; en planleggingsfase og 
en observasjonsfase, tilpasset 
observasjonsbasert veiledning.



Fyll inn punktene. Det 
er kun tittel og starttid 
som er obligatorisk. 



Velg «autostart» dersom du ønsker at planen 
automatisk skal flyttes fra planleggingsmodus til 
observasjonsmodus på oppgitt tidspunkt. Du kan også 
velge «autostop». Da avsluttes observasjonen på 
oppgitt stopptid, og planen arkiveres automatisk. 



Her kan du velge hvem 
som har mulighet til å 
redigere planen din. 



Angi deltakere. For å kunne legge til personer, 
må de ha logget inn i MOSO minst én gang. Det 
er kun personer som blir lagt til her, som vil ha 
tilgang til planen. 



Husk å trykke «Save» 
nede til høyre når du 
er ferdig med å 
redigere. Scroll helt 
ned!



Slik vil en ferdig 
redigert plan kunne se 
ut. Her har vi valgt 
«See more» for å se 
mer av selve planen. 



Legg igjen feedback 
ved å skrive i 
tekstfeltet her, eller 
ved å laste opp bilde 
eller video. 



Tilbakemeldinger i 
planleggingsmodus 
legger seg under fanen 
«Plan». 



Velg «See less» for å 
komprimere selve 
planen. Da ser du mer 
av tilbakemeldingene i 
feeden under «plan». 



Tilbakemeldinger i 
observasjonsmodus, 
legger seg under 
«observation». 



Alle tilbakemeldinger i feeden 
kan stjernemarkers. Bruk 
stjernemarkering for å fremheve 
tilbakemeldinger du vil ta vare 
på.



Ved å klikke på denne 
stjerna, vil kun 
stjernemarkerte 
tilbakemeldinger i 
feeden være synlig. 



Du kan gjøre personlige notater 
ved å klikke her. Husk å klikke 
«done» når du er ferdig med å 
notere. Alle notater er også 
tilgjengelig via menyen. 



Skriv private notater her. Disse finner 
du ved å trykke på notat-ikonet 
nederst i en plan, eller under siden 
«Notes». Husk å trykke «Done» før du 
går tilbake til planen. 



Trykk her for å lage en «Workspace». 
En «Workspace» har kun én feed og 
er uavhengig av tid og sted. Den kan 
benyttes som f.eks. diskusjonstråd, 
refleksjonsnotat, m.m.



Fyll inn punktene. Det er kun tittel som er obligatorisk. 
Workspaces er uavhengig av tid, og kan f.eks. benyttes 
som en «praksismappe», der man deler dokumenter og 
kan kommunisere om praksisrelaterte ting som ikke er 
direkte knyttet til en konkret plan. 



Trykk her for å komme 
planer.



Her finner du en 
oversikt over alle 
planlagte planer og 
Workspaces.



Trykk på en plan for å 
åpne den.



Her finner du arkiverte 
planer og Workspaces.



Her kan du sortere 
planer etter ulike 
kriterier. Du kan også 
søke etter planer eller 
personer. 



Grønn prikk indikerer 
at planen er i 
observasjonsmodus. 



Trykk på blyantikonet 
for å redigere planen. 



«Pin» en plan for at den alltid skal festes 
øverst i lista over planer. På den måten 
finner du raskt tilbake til de meste aktuelle 
planene. Fjern «pin’en» ved å trykke på 
den en gang til. 



Trykk her for å komme 
til «Calendar».



Her finner du en 
oversikt over hvilke 
planer som er planlagt 
til gitte tider. 



Boksene indikerer at 
det er planer knyttet til 
disse planene. Du 
finner oversikten på 
venstre side. 



Trykk på ønsket dato for å opprette en plan til denne dagen. Du blir da 
sendt direkte til «Create a plan». 
Tips: Bruk denne funksjonen når dere planlegger og fordeler økter i 
praksis. I «Create a plan» trenger du kun å legge inn tittel og starttid 
for å lagre. Resten kan du redigere og fylle ut senere. 



Trykk her for å komme 
til «Notes».



Notater er personlige, og 
deles ikke med andre. 



Notater med tittel er knyttet 
til spesifikke planer. Trykk på 
et notat for å bli sendt til 
planen det hører til.  



Notater uten tittel er 
opprettet direkte i «Notes». 



Opprett nye notater ved å 
trykke på +-tegnet. 



Søk etter planer eller 
personer her. 



Trykk her for å komme 
til «Resources».



Her finner du dine filer 
og mapper. 



Her finner du filer og 
mapper som er 
tilgjengelige for 
samtlige brukere ved 
din institusjon. 



Opprett nye filer og 
mapper ved å trykke 
på +-tegnet. 



Trykk her for å komme 
til «Messages».



«Messages» er en 
chattefunksjon, som lar 
deg opprette chatter 
med enkeltpersoner 
eller grupper.



Ett-tallet indikerer at 
det er en ulest melding 
i denne chatten. 



Opprett nye chatter 
ved å trykke på +-
tegnet. 



Trykk her for å komme 
til menyen. 



Her kan du se profilen 
din og bl.a. endre 
passord og legge til 
profilbildet.



Du kan enten navigere 
i MOSO via snarveien i 
menybaren øverst på 
siden eller via menyen 
her.



Her finner du en oversikt over alle 
planer som inneholder 
stjernemarkeringer. Ved å klikke på en 
av disse planene, føres du til denne 
planen og ser de stjernemarkerte 
tilbakemeldingene i feeden.



Denne siden er det kun 
admin-brukere som 
har tilgang på. 



Meld inn 
tilbakemeldinger eller 
feilmeldinger via 
«Support». Her finner 
du også FAQ.


