Utlånsavtale 
· Opplæring på oppvaskmaskin og øvrig kjøkkenutstyr må være gjennomført før bruk.
· Opplæring på håndtering av avfall, sortering og levering.
· Opplæring på håndtering av nøkkel/nøkkelkort.
· Opplæring på renhold og renholdsutstyr.
Sjekkliste:
· Bordene tørkes av.
· Bord og stoler settes på plass slik det var før utlån. OBS møbler må løftes, ikke skyves!
· Oppvasken må tas - ryddes ut og settes på plass.
· Alt avfall fjernes og nye avfallsposer settes på plass.
· Kaffeautomaten tømmes og slås av.
· Synlige flekker på gulv tørkes bort med kun vann (mikrofibermopper og moppestativ skal stå klar, ytterligere gulvvask ikke nødvendig).
· Utstyr fra studentkantina (SiA) må returneres.
· Campus Kristiansand: Utlånskjøleskapet ute på gangen må være tømt. I Grimstad kan kjøledisk benyttes etter avtale.
· Utlån av frys etter avtale.

Leietakers ansvar for brannsikkerhet under arrangement:
Leietaker skal gjøre seg kjent med UiA`s branninstruks (vedlagt), nærmeste manuelle brannmelder og rømningsplan som befinner seg i lokalet, samt hvor nærmeste slokkeutstyr og rømningsvei er.
Det er ikke tillat med åpen ild og eller røykmaskin. Leietaker har plikt til å gjøre de som deltar på arrangementet kjent med overnevnte. 
Brudd på retningslinjene vil medføre merarbeid for kantinepersonale. Dette vil bli belastet lånetaker med inntil kr 3000 kroner. Dersom utstyr blir ødelagt, kan lånetaker bli erstatningspliktig.
· Ansatte vil bli trukket i lønn via regnskapskontoret. 
· Pensjonister vil få tilsendt regning.
· Enheter og fakulteter vil bli internfakturert.

Lånetaker:
Utlånsdato:
Adresse:
Mailadresse:
Telefonnummer:
Leietaker har lest og forstått retningslinjer for lån av personalkantina: (Får med eget eksemplar).


Dato og signatur 
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Branninstruks


Når brannalarmen går
· Gå sikreste vei ut av bygningen
· Lukk dør og vindu
· Ikke bruk heis


Når brann oppdages
· Varsle 
Bruk manuell melder eller ring brannvesenet tlf. (0) 110 
· Redde
Bringe folk i sikkerhet
· Slokke
Prøve å slokke dersom det ikke går på bekostning av egen sikkerhet

Forebyggende tiltak
· Gjør deg kjent med hvor rømningsveiene.
· Hold rømningsveiene åpne.
· Gjør deg kjent med plassering av manuelle meldere og slokkeutstyr
· Kast ikke fyrstikker, sigaretter eller liknende i papirkurven
· Ikke tillat tildekking eller ødeleggelse av slokkeutstyr, manuelle meldere, skilting m.m.
· Hold god orden


12.10.22
Roger Fromreide
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