Notat




	Kurs/konferanse (Eksternt arrangement)

	

	Organisasjon
	Universitetet i Agder

	Fakultet/avdeling/enhet
	Eksempel: Økonomiseksjonen

	Kort beskrivelse av kurs/konferansetjenesten
	Eksempel: Personalseminar, Workshop, Ledersamling, Forskningsseminar osv, 10-15 pers, 2 dager med overnatting, 

	Budsjettsum/verdi

	Ca Kr xxxxxx,,-
	Tidspunkt
	Start - stoppdato

	Hvilke tiltak gjennomføres for å sikre konkurranse om kurs/konferansetjenesten?
	Forespørsel sendes x leverandører 

	Hvis det ikke skal gjennomføres konkurranse, skriv en kort begrunnelse
	Eksempel: Trenger kun møterom utenfor UiA for 2 personer i 3 timer til en personalsamtale


	Leverandører som er invitert til å gi tilbud

	
	Navn
	
	Levert
	Ikke levert 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	

	Valgt leverandør

	
	Navn
	Kort begrunnelse for valg av leverandør

	
	
	Skriv en kort begrunnelse (eks: pris/ beliggenhet/ hadde ledige lokaler/ best AV-utstyr osv) 


	
	
	

	

	
	
	
	
	


	

	
	Dato
	

	Sted / dato
	Signatur 

	
	Ivar Paulsen
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