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3-6 m 3 m 2-3 m 2-6 uker 1-2 uker 0 uker

Ideutvikling, 
behovsanalyse

Kartlegging av 
eksisterende 
løsninger og 
prosjekter 
(gap)

Kartlegging av
prosjektteamet
og potensielle
partnere

Definering av
passende
utlysninger

Orientering

Vanligvis
publiseres
utlysninger minst
3mnd før frist

 Intern 
nyhetssak
med relevant 
informasjon
om gjeldende
rutiner, 
godkjennings-
prosess og 
administrative 
kontakt-
personer

Midlene
lyses ut

Godkjenning
av prosjekt-
søknaden

- Godkjenning
fra leder for 
søkerenhet

- Mulig sjekk
av overlapp i 
felles-
tjenester

- PES/PUS

Oppstarts-
møte:
- Prosess-

planlegging
- Støtte-

tjenester: 
reservering

Grønt lys

Søknads-
skriving

Søkere tar 
nytte av støtte-
tilbud:
- Økonomi
- Språk
- Kommuni-

kasjonsplan, 
visualise-
ringer

- IT
- Selvevalue-

ringsskjema
- …

Søknads-
innhold

Uttalelser/ 
følgebrev blir 
levert

Alle 
vedleggene 
samles, 
utfylling av e-
søknad

Formaliteter
og siste
steger

Anbefales å fikses
dagen før 

Etter
innlevering:
- Arkivering
- Evaluaring
- Økonomi

Etter
resultater: 
prosjekt-
etablering eller
gjennomgang
av vurderings-
brev og planer 
videre

Innlevering
(og etter)


