1 Prosjektstatus — Power Bl brukermanual

1.1 Tilbakestille valg

Tilbakestilleknappen er lokalisert pa toppen til venstre i hver side i "Prosjektstatus — Power BI". Ved a
trykke pa knappen, tilbakestiller man alle valg (filtrereringer man har gjort).

1.2 Nar ble rapporten sist oppdatert

Oppdateringsinformasjon er lokalisert pa toppen av hver side i "Prosjektstatus — Power BI".

Den forteller nar "Prosjektstatus — Power BI" ble oppdatert med data fra UiA sitt regnskapssystem.

09.10.2024

Nar rapporten ble sist oppdatert




1.3 Hvordan velge det man gnsker a se

Valgmuligheter/filter er plassert til venstre pa de fleste sider i "Prosjektstatus — Power BI". Her kan
man blant annet velge prosjektet, man gnsker a se pa. | bildet nedenfor er for eksempel prosjekt
"801564" valgt, og man vil da kun fa relevant data som er knyttet til dette valget/prosjektet.
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1.4 Forklaring av Regnskap, Budsjett og Avvik

1253 413 24 000 1229 413

Regnskap Budsjett Avvik

1.4.1 Regnskap

Regnskapet viser hvor mye penger som faktisk har kommet inn og gatt ut. Alle inntektene (pengene
prosjektet har fatt) vises som positive tall, mens kostnadene (pengene prosjektet har brukt) vises som
negative tall.

1.4.2 Budsjett

Budsjett viser hvor mye penger som forventes 8 komme inn og ga ut. Alle inntektene (pengene
prosjektet forventes a fa) vises som positive tall, mens kostnadene (pengene prosjektet forventes a
bruke) vises som negative tall.

1.4.3 Avvik

Avvik viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har kommet inn og gatt ut, og hva man
hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Et positivt tall betyr at de faktiske tallene er hgyere enn det
som var forventet.

1.4.4 Regnskap, Budsjett og Avviks tall endrer seg avhengig av hva man velger
Tallene for Regnskap, Budsjett og Avvik endrer seg avhengig av hva man velger.

Hvis man velger prosjekt "801564", vil man se spesifikke tall knyttet til det prosjektet:

1253 413 24 000

- 1229 413
Regnskap Budsjett - Avvik

Hvis man derimot velger prosjekt "801191", vil man se andre tall som gjelder for det prosjektet:

491 705 0 491 705

Avvik

Regnskap Budsjett




1.4.5 Hvordan Regnskap, Budsjett og Avvik vises pa sider

Sider i "Prosjektstatus — Power BI", som viser Regnskap, Budsjett og Avvik pa toppen av siden, viser
talldata for disse tre:

1253 413 24 000 1229 413

Regnskap Budsjett Avvik

Sider i "Prosjektstatus — Power BI", som kun viser Regnskap pa toppen av siden, viser kun talldata for
Regnskap:

1253 413
Regnskap

Sider i "Prosjektstatus — Power BI", som kun viser Budsjett pa toppen av siden, viser kun talldata for
Budsjett:

24 000
Budsjett

Sider i "Prosjektstatus — Power BI", som kun viser Avvik pa toppen av siden, viser kun talldata for
Avvik:

1229 413

Avvik




1.5 Regnskap diagram

1.5.1 Inntekter og Kostnader

Regnskap

4521 621

1253413

-3 268 208 -

Inntekter Kostnader Totalt

e Inntekter: viser hvor mye penger, som faktisk har kommet inn.
e Kostnader: viser hvor mye penger, som faktisk er brukt.
e Totalt: viser summen av faktiske Inntekter og Kostnader.

1.5.2 Inntekter og Kostnader detaljert

Regnskap

676 737
3 844 884
-40 583

-1 161 496
1253 413

-2 065 985 -

Eksterne Interne Andre Reise Indirekte Lenn Totalt
Inntekter Inntekter Kostnader Kostnader

e Eksterne Inntekter: viser hvor mye penger, som faktisk har kommet inn fra eksterne
finansieringskilder (NFR, EU, osv).

e Interne Inntekter: viser hvor mye penger, som faktisk har kommet inn fra interne
finansieringskilder (UiA, Egeninnsats).

e Andre Kostnader: viser hvor mye penger, som faktisk er brukt pa andre kostnader.

e Reise: viser hvor mye penger, som faktisk er brukt pa reisekostnader.

¢ Indirekte Kostnader: viser hvor mye penger, som faktisk er brukt pa indirekte kostnader.

e Lgnn: viser hvor mye penger, som faktisk er brukt pa Ignnskostnader.

e Totalt: viser summen av faktiske inntekter og kostnader.



1.6 Budsjett diagram

1.6.1 Inntekter og Kostnader

Budsjett

4195 000

24 000

Inntekter Kostnader Totalt

o Inntekter: viser hvor mye penger, som er forventet 8 komme inn.
o Kostnader: viser hvor mye penger, som er forventet og brukes.
e Totalt: viser summen av forventede Inntekter og Kostnader.

1.6.2 Inntekter og Kostnader detaljert
Budsjett

625 200
3 569 800

24 000
4147000

Eksterne Interne Andre Indirekte Reise Totalt
Inntekter Inntekter Kostnader Kostnader

o Eksterne Inntekter: viser hvor mye penger, som er forventet 3 komme inn fra eksterne
finansieringskilder (NFR, EU, osv).

¢ Interne Inntekter: viser hvor mye penger, som er forventet 3 komme fra interne
finansieringskilder (UiA, Egeninnsats).

e Andre Kostnader: viser hvor mye penger, som er forventet a bli brukt pa andre kostnader.

¢ Indirekte Kostnader: viser hvor mye penger, som er forventet a bli brukt pa indirekte
kostnader.

e Reise: viser hvor mye penger, som er forventet a bli brukt pa reisekostnader.

e Lgnn: viser hvor mye penger, som er forventet a bli brukt pa Ignnskostnader.

e Totalt: viser summen av forventede inntekter og kostnader.



1.7 Avvik diagram

1.7.1 Inntekter og Kostnader

326 621 1229 413

902 792

Kostnader Inntekter Totalt

e Kostnader viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har blitt brukt, og hva man
hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Ett positivt tall viser at det faktisk har blitt brukt
mindre penger enn forventet.

e Inntekter viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har kommet inn, og hva man
hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Ett positivt tall viser at det faktisk har kommet inn
mer penger enn forventet.

e Totalt viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har kommet inn og gatt ut, og
hva man hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Et positivt tall betyr at de faktiske tallene er
hgyere enn det som var forventet.



1.7.2 Inntekter og Kostnader detaljert

275 084 51537

1229 413

-1 161 496 -

Eksterne Interne Andre Indirekte Totalt
Inntekter Inntekter Kostnader Kostnader

o Lgnn viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har blitt brukt pa Ignnskostnader,
og hva man hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Ett positivt tall viser at det faktisk har blitt
brukt mindre penger enn forventet.

e Eksterne Inntekter viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har kommet inn fra
eksterne finansieringskilder (NFR, EU, osv), og hva man hadde forventet (Regnskap -
Budsjett). Ett positivt tall viser at det faktisk har kommet inn mer penger enn forventet.

o Interne Inntekter viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har kommet inn fra
interne finansieringskilder (UiA, Egeninnsats), og hva man hadde forventet (Regnskap -
Budsjett). Ett positivt tall viser at det faktisk har kommet inn mer penger enn forventet.

e Andre Kostnader viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har blitt brukt pa
andre kostnader, og hva man hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Ett negativt tall viser at
det faktisk har blitt brukt mer penger enn forventet.

e Reise viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har blitt brukt pa reisekostnader,
og hva man hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Ett negativt tall viser at det faktisk har
blitt brukt mer penger enn forventet.

¢ Indirekte Kostnader viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har blitt brukt pa
indirekte kostnader, og hva man hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Ett negativt tall viser
at det faktisk har blitt brukt mer penger enn forventet.

e Totalt viser forskjellen mellom hvor mye penger som faktisk har kommet inn og gatt ut, og
hva man hadde forventet (Regnskap - Budsjett). Et positivt tall betyr at de faktiske tallene er
hgyere enn det som var forventet.



1.8 Eksporter data for et prosjekt til Excel

Det er flere mater a eksportere data til Excel, Power Point, osv. Denne rutinen beskriver en Igsning,
som har vist seg a vaere praktisk nyttig.

1.8.1 Regnskap tabell

1.8.1.1 Velg "Regnskap Tabell", under "Sider":
Prosjektstatus | Data oppdatert 10.12.24 ~

Sider <« [BF~ -0
Dashboard
Prosjektstatus
" Regnskap Period
I Regnskap Tabell 201

1.8.1.2 Velg prosjekt

Velg prosjektet du gnsker a eksportere data for. | dette tilfellet er prosjekt "801887 KOMPFORSK FOI
(2021-2024)", valgt:

09.12.2024
Nar rapporten ble sist oppdatert
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1.8.1.3 Eksporter data

Trykk pa den store sorte firkanten, som har "Prosjektleder" som overskrift. Det vil da dukke opp tre
prikker i hgyre hjgrne, over den store sorte firkanten. Trykk pa disse tre prikkene. Du vil da fa flere
valg. Velg "Eksporter data".

Pivot rad valg Pivot kolonne valg

LA 0.0.0.7.8

4
Prosjektleder & Del >

Krogh, Ann Camilla 195 420 -468 834 -172 102 -445 516 Q Angi varsling

Totalt 195420 -468834 172102 -445 616 (& Legg til en kommentar

88 Utforsk disse dataene (forhandsversjon)

Eksporter data

&l Vis som tabell




Nar du har valgt "Eksporter data" vil du ogsa fa flere valg. Velg "Summerte data", og "Eksporter".

" " X
Hvilke data vil du eksportere?
Eksporter dataene i formatet som passer dine behov. Hyis du har mye data, kan antall rader du

eksporterer, vaere begrenset, avhengig av filtypen du velger. Mer informasjon om eksport av

data

e}

i) 59

| 8¢
Data med gjeldende | Underliggende data
oot |

XLSX (Excel} med live-tilkobling (maks. 500 000 rader)

En Excel-fil vil na veere tilgjengelig i "Nedlastinger" i nettleseren du bruker.

Trykk pa filen.

- o
Q ¥ @D@G

ads - Downl.. @ Set Analysis Wizard...

A o

x
¥

OvoOo-v ¢ [®aw

= A
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Excel-filen vil 3pne seg opp. Velg "Aktiver redigering".

Fil Hjem  Settinn  Sideoppsett Formler Data Se gjennom  Visning  Automatiser  Utvikler  Tillegg Hjelp  Acrobat  360°
@ BESKYTTET VISNING Veer forsiktig — filer fra Internett kan inneholde virus, Hvis du ikke trenger a redigere den, er det tryggere a holde seq i bEsku‘l‘tEtvisninu.! | Altiver redigering | ;
Al v i fx~  Kolonnel
n - H H n n : H n
Etter at "Aktiver redigering" er valgt, velg "Aktiver innhold".
< | E
Fil Hjem Settinn  Sideoppsett Formler Data Se gjennom  Visning  Autor
A Klipp ut [AptosNarrow  <|[1T <] A" A7 I
Lirn [ kopier ~ F K U~ v O0v A = 3iE E

inn- ¥ Kopier format

Utklippstavle N Skrift N Juster
(1) SIKKERHETSADVARSEL Eksterne datatilkoblinger er deaktivert ‘ Aktiver innhal

Al ~ Jfe~  Kolonnel



Etter at "Aktiver innhold" er valgt, far du forespgrsel om "Logg pa kontoen din". Velg kontoen din.

éﬂ‘j E‘E’ﬁ Darlig God Neytral Beregning
aget Formater oo

ering ¥ som tabell ~

Stiler

= Microsoft

Velg en konto

Erling Nakkestad

erlingn@uia.no

Koblet til Windows

—|— Bruk en annen konto

Tilbake

Nar kontoen din er valgt, skal du ha eksportert dataen din vellykket til Excel. | "Export" Excel fanen
vises all data, som er eksportert i en Excel-tabell. Denne kan med fordel lages en Pivot av, slik at man
enkelt kan vise og sortere data slik man gnsker. "Export Details" er en informasjon Excel fane, som

blant annet viser hva som er filtrert nar man har eksportert data.

Det anbefales a lagre filen med et nytt navn som gir deg som bruker mening, og pa en plassering som
er hensiktsmessig. Nar filen er lagret vil den oppdateres med nye data fra Power Bl Igsningen, som
igjen oppdateres med ny data fra Unit4. Det betyr at du vil ha en Excel-fil, som kontinuerlig er
oppdatert med data fra Unit4. Excel filen er sann sett levende, og ikke et statisk gyeblikksbilde.

Kult &

For den spesielt interesserte finner man koblingen, som gjgr Excel filen levende ved a velge "Data",

"Spgrringer og tilkoblinger", og "Tilkoblinger", som vist i bildet under:

jor Tikgg Mol Acoba 3600 Tabeluiformieg

o
Geogur e [7] 4L

esjolt y(prasjekt] - dim arheidsordro - tak_awkanam

KOMPFORSK FOI (2021-2034) 091667-100 KOMPFORSK FOI (2021-2024) 1
KOMPFORSK FOI (2021-2024) B315ET-100 KOMPFORSK FOI (2021 2024)  Inmekier
KOMPFORSK FOI (2071-2034) 831587-100 KOMPFORSK FOI {2021.2024)
KOMPFORSK FOI (2021-2024) 891857-100 KOMPFORSK FOI {2
KOMPFORSK FOI (2021-2024) 831857100 KOMPFORSK FOI {2
KOMPFORSK FOI (2021-2034) 801557-100 KOMPFORSK FOI {2021-2024)
KOMPFORSK FOI (202120241 B31557.100 KOMPFORSK FOI (2021, 2024

Sparinger og tikoblinger *

oo (Tlabinger )




