Kommentere og endre tekst

I dette dokumentet kan du redigere og endre teksten. Det er flere mater 4 endre tekst pa, og
som pedagog med ansvar for veiledning av andre, som larer med retting av elevarbeider, bor
du kjenne til dem. Nér du i dag er student, vil du sikkert ogsé oppleve at laererne dine
kommenterer tekster pa ulike mater.

Skrive i teksten med annen farge
La oss fort se pa det enkleste: Skrive inni selve teksten med en annen farge: Da klikker du pa

Skrififarge,

velger deg en farge 4 skrive med, setter du musepekeren inn i teksten der du vil kommentere,
og skriver i vei. Eksempelvis slik som dette. Leseren ser altsa klart hva hun ikke selv har
skrevet. Er det mange som skriver sammen, kan dere velge hver deres farge. Nar teksten er
ferdig, merker dere alt, klikker pa fargevelgeren igjen og velger automatisk. Da blir hele
teksten sort.

Spor endringer
Spor endringer er et godt verktey nar du selv gnsker a endre teksten din, eller nér du lager
forslag til andres endringer av tekst. Du velger det fra Verktoy eller ved & klikke shifi/ctrl/C.
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Tekstbildet blir fort litt rotete etter du har brukt spor endringer, men du ser lett hva som er

slettet og endret. Du kan velge om du vil godta eller forkaste endringene gjerne alle sammen.
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Sett inn merknad

Dette verktoyet er kanskje det mest anvendelige for pa gi respons til tekster. Det kan brukes i

gruppearbeider, av lareren som gir deg kommentarer og av deg selv i forhold til ting i teksten
du er usikker pd. I Vis velger du Verktoylinjer/Gjennomgang. Da far du frem en verktoylinje

med sma “gule lapper”
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Merk teksten der du vil kommentere, klikk pa den gule lappen og skriv inn merknaden din.
Merknadene knytter seg da til tekstfila. Du kan velge & se merknadene samlet, eller du kan
kikke p& dem enkeltvis til hgyre i tekstfila. Du kan slette en merknad ved & markere teksten
der den er knyttet til, klikke pa den gule lappen med kryss over. Du kan ogsa bla deg
fremover eller bakover i merknadene.
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Berk sekwien Sor &y vl kommenere. Kiikk pd (den gule lappeajog skriv inn merkmaden din. . (Werkmag et )
Morkuadene Luymer sog da 8l sckwtfila. Du kaa velge & se mertkmadene samlet, eller du kan
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Du kan velge ulike méter & vise teksten pa. Klikk pa Vis i verktoylinja. Den lar deg ogsé se
den opprinnelige teksten.
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Disse verktoyene ber du eve deg litt pa 4 bruke, og pa 4 kjenne igjen nar andre bruker dem.



