Innlevering av masteroppgave — veiledning for studenter

Det vises til nettsiden www.uia.no/eksamen for ytterligere informasjon rundt innlevering av

masteroppgave. Her finner du ogsa forsiden som skal benyttes.

Masteroppgaver skal leveres i eget Fronterrom. Rommet dpnes ca. to uker fgr
innleveringsfristen, og du vil da finne rommet i romlisten.

Masterrommet stenger kl. 10.00 (innleveringsfrist vil sta pa nettsiden var og pa
Studentweb). Husk a beregne god tid for selve innleveringsprosessen. Du er selv ansvarlig for

a starte innleveringen i tide!

Innleveringen foregar i fire trinn. Disse star oppf@rt som punkter i venstremenyen:
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Navn pa rommet
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VIKTIG INFORMASJON
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lastet opp.
en kan bll senct gjennom slekronisk plaiat-xontroll.

For du laster opp besvarelsen din. ma du lagre tekstdokumentet som et POF-dokument. De afler fleste tekstredigeringsprogram kan gjore dette ved & Kikke pa Fil og deretter Lagre som (veig da POF-format)

1. SAMTYKKE

Vedrerer blant annet publisering av oppgaven. Detle skjsmaet i tlles utfor du laster opp besvarsisen

2. FOLGESKRIV

Genereilinfo om deg, nawn pA oppgaven, antall eksemplarer osv. M4 les ut far O laster opp besvarelsen

3. OPPLASTING AV BESVARELSE

entet du skal laste opp.

ENGLISH VERSION

HANDING IN YOUR MASTER'S THESIS

Please read through the following instuchons before submilling your thesis. The numbers refer 1o the options in e menu on fe lef-hand sice. Follow Mese instiuctions carefully step by step in the same order 5 shown

IMPORTANT INFORMATION
/ Wiarerte omvider | Beskyttet modus: Av fa > R0 ~

| hovedbildet finner du en veiledning (engelsk versjon nederst) hvor det star oppfart

punktvis hva du ma gjgre og i hvilken rekkefglge.

Les ngye gjennom denne fgrst, og start deretter innleveringsprosessen.

1. Samtykke
Som fgrste steg skal du angi om masteroppgaven kan publiseres. Du har mulighet til 3
reservere deg mot publisering.
Klikk pa «samtykke» i venstremenyen, og sa klikker du en gang til pa linken som na
kommer opp i hovedfeltet. Du far da opp en side med tekst og to spgrsmal nederst:
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Du er her: EN-500-1 2012 vir masteroppgave innlevering > 1. Samtykke/Consent

Gjennomfer preven: Kiikk her for & fylle ut samtykke skjema. M fylles ut!

samtykke fra forfatter (student) til publisering av masteroppgave

Samtykket gjelder ferdig sensurert masteroppgave, etter endelig sensur

Forfatteren kan nir som helst trekke sitt samtykke tibake. Dersom samtykket har tradt i kra

1 Rert til bruk

faler inn under ©om opphavsrett. Det i st af

A Kausulere an masteroppgave betyr & legge begrensninger pi bruken av denne. Dersom o
andre grunner enn lovbestemt taushetspikt. Vi ber deg derfor vurdere om det er nedvendig

Les ngye gjennom teksten pa siden. Svar deretter pa de to spgrsmalene angaende
publisering av masteroppgaven.

2. Folgeskriv
Som andre steg i innleveringsprosessen skal du fylle ut et fglgeskriv. Klikk pa
«fglgeskriv» i venstremenyen og deretter pa linken i hovedfeltet:

8 Universitetet i Agder - Windows Intemet

<18, frentercom
e Fovorter 14 ) Ve
£+ 48 Foride & Fezporalen ) Uik - Universitetet i Agder | > Universtetet i Agder

>>fronter

Dagens

B~

Fyll ut spgrsmalene som kommer frem:
!"W**m'mA - ‘: _

e

L€

=
[ 1. samtyhdarconse.
D

K > moievermgsee,

B +. xearrancontrat

B . samtvkke/conse

[ « Kontrol/control

Rom w

2. Felgeskriv/Submission form

Tittel

v [) Kikic her for & fyle ut fofgesknvet. M fylles ur
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CJennomfor proven: Kilkk ber for 4 fylle ut folgeskrivet. M fylles ut!

Sporsmal 1, Emnekode:

Sporsmil 2. Emnenavn:

Sparsmii 3. Studoatmummer:

Bare hele 181

Sporsmil 4, Studeatens nave:

Sporsmal 5, Tittel pi masteroppgaven:

‘Sparsmil 6. Eventuell undertittel pi masteroppgaven:
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Spegrsmal merket med stjerne ma fylles ut, mens spgrsmal uten stjerne kan fylles ut
ved behov. Var ngye nar du fyller ut tittel pa masteroppgaven, for denne skal fgres
pa vitnemalet.

Alle studenter med bestatt resultat far automatisk tilsendt 2 gratis eksemplarer av
masteroppgaven til hjemstedsadressen. Hvis du gnsker ytterligere kopier, ma du angi
antall ekstra eksemplarer. Oppgavene sendes ut etter sensurfrist (6 uker).

3. Innlevering
Tredje steg er a laste opp og lagre filen med masteroppgaven.

Klikk pa «innlevering» i venstremenyen og deretter pa linken i hovedfeltet:
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Du er her: EN-500-1 2012 vir masteroppgave innlevering > 3. Innlevering/Submitting your thesis
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Du far da opp en side som ser slik ut:
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For du laster opp dokumentet, ma du forsikre deg om at det er lagret som en PDF-
fil. Dette for a forhindre at det blir forskyvninger av tekst eller tabeller/illustrasjoner
ved printing.

NB: Filnavnet pd oppgaven skal vaere standardisert:

<emnekode>-<versjonskode> <ar> <semester> <»masteroppgave»> <ditt navn>
Eksempel: “EN-500-1 2012 var masteroppgave Kari Nordmann”.

Hvis du skriver oppgaven sammen med andre, ma du oppgi alle navnene:

Eksempel: «kEN-500-1 2012 vidr masteroppgave Kari Nordmann og Ola Svendsen».



Nar du er sikker pa at oppgaven er lagret som én PDF-fil, kan du starte prosessen
med 3 laste opp og lagre dokumentet.

Klikk pa knappen «last opp fil» oppe i hgyre hjgrne i bildet (se forrige illustrasjon).
Du far da opp et sgkefelt i hovedbildet:
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en storrelse som er forhandsdefinert av administrator

Klikk pa «bla gjennom», velg riktig fil og klikk deretter «apne».
Du vil na se tittelen pa filen du har valgt:
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I Rom Dersom du skal laste opp en stor fil, vennligst bruk Java-opplastingsfunksjonen.
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Hvis du har gjort alt riktig, skal du na kunne se navnet ditt og filnavnet nederst i
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Kontroll

Som siste steg i innleveringsprosessen klikker du pa «kontroll» i venstremenyen, og

deretter pa linken i hovedfeltet:
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Du far opp tre spgrsmal du skal fylle ut, som en egenkontroll pa at du har fulgt alle
stegene i innleveringsprosessen:
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Du er her: E8:500-1 2012 vir masteroppgave imalevering > 4. Kontrol/Contrc Sok I Mapper Skriv ut

Glennomfor proven: Trykk her for kontroliskjema
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Sporsmal 3. Har du levert inn oppgave og kontrollert at det ligger | mappen?

s
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Nar du har svart pa spgrsmalene, klikker du pa «send svar» nede til hgyre.

Masterinnleveringen er na fullfgrt!



