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Skjema for undervisningsplanlegging våren 2012
	Emnekode og emnenavn:

	Foreleser(e):

	Antall studenter:

	Skjema utfylt av:
	Dato:


Vennligst fyll ut ett skjema pr. emne.
Rom og tidspunkt tildeles av timeplanleggerne. 
Gjennomgående undervisning prioriteres med hensyn til romtildeling. 

(Undervisning som går til faste tider / samme ukedager gjennom hele semesteret). 
	Sentrale datoer:
Tidligste undervisningsstart torsdag 5. januar. 
Påskeferie: 2. – 9. april. 
Eksamensperiode torsdag 3. mai – tirsdag 5. juni. 


Undervisningen gis i følgende uker (sett kryss):
	Ukenummer
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	Påske
	15
	16
	17
	18

	Undervisning
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	


Undervisningen gis som:

Forelesning 
…… timer + …… timer pr. uke

Grupper 
…… timer + …… timer pr. uke
Seminar 
…… timer + …… timer pr. uke

Lab

…… timer + …… timer pr. uke
Annet (spesifiser) 
             …… timer pr. uke
	Andre emner du skal forelese i:
Nødvendig lab:
Behov for annen programvare enn internett, SPSS og EndNote:

Annen relevant informasjon?



Informasjon til forelesere vedrørende timeplanlegging våren 2012
Innhenting av data:

· Utfylte og koordinerte skjemaer skal sendes samlet fra instituttet til timeplankontoret senest torsdag 20. oktober, 2011. 
Undervisningstider:

· Campus Kristiansand: Hoveddelen av undervisningen gis kl 8.15-17.00 mandag til fredag, men det må også påregnes noe undervisningstid utover denne tiden.
· Campus Grimstad: Hoveddelen av undervisningen gis kl 8.00-17.00 mandag til fredag, men det må også påregnes noe undervisningstid utover denne tiden.
· Gjennomgående undervisning prioriteres med hensyn til romtildeling. (Undervisning som går til faste tider/samme ukedager gjennom hele semesteret).
Særlige forhold:
· Det vil bli tatt spesielle hensyn til forelesere med funksjonsnedsettelse eller spesielle medisinske forhold. NB! Dette må meldes til instituttet.
· Studenter med behov for særskilt tilrettelagte rom vil bli tatt hensyn til.

· Universitetsstyret har vedtatt undervisningsfri periode onsdag kl 14.15-16.00 med tanke på møtevirksomhet. Det vil bare unntaksvis bli lagt undervisning i denne perioden. 
Forslag til timeplaner:

· Forslag til timeplaner blir lagt ut til intern kontroll 12. desember. Påminnelse kommer. 
Revisjon:

· På bakgrunn av tilbakemeldinger fra foreleserne, har instituttets koordinatorer ansvar for å melde endringene til timeplanleggerne.

Publisering av timeplanene:

· Når timeplanene er godkjent av fagmiljøene, publiseres de på egne nettsider 20. desember. 
Merk:
Framlegging av forslag til timeplaner og publisering av godkjente timeplaner forutsetter at fristene for innlevering av data overholdes.
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