Overforing av kalenderoppferinger fra GroupWise til Outlook 2007 pA1-2-3

1. GroupWise trenger en oppdatering for & riktig format pé eksport-fila. Oppgrader
GroupWise med & kjore:
Start — UiA — Installasjon — GroupWise Kalender 7.0.3 HP3

Du kan sjekke at du har riktig versjon av GroupWise ved & gé pa
”Hjelp” — ”Om GroupWise”
”Programutgave” skal vere: ”7.0.3 08.05.2009”

2. Export av kalenderoppferinger fra GroupWise:

- I GroupWise: Hoyreklikk pa ”Kalender” fanen
- Velg “Eksporter”. Lagre f.eks pd M:\Kalender.ics

3. Import av kalenderoppferinger i Outlook 2007:
- I Outlook 2007 menyen - Velg “Fil” — “Importer og eksporter...”
- Velg “Importer en iCalendar- eller vCalendar-fil (*.ics)” — klikk "Neste”

¥Yeiviser for import og eksport I

Velg en handling som skal utfgres:

Eksporter RSS-feed fra en OPML-Fil

Eksporter til en fil

Importer en iCalendar- eller vCalendar-fil (*.ics)
Importer en YCARD-Fil (*.vcf)

Importer fra et annet program eller fil

Importer innstilinger for Internett e-postkonto
Importer Internett-e-post og adresser
Importer RS5-feed fra en OPML-Fil

Importer RS5-feed fra listen over vanlige feeder

—Beskrivelse

Importer informasjon fra en iCalendar- eller vCalendar-fil til
Kalender-mappen.

< Tilbake I MNeste > I Avbryt |

- Velg kalender filen du eksporterte fra GroupWise (f.eks M:\Kalender.ics)
- Velg "Importer”
Microsoft Office Outlook x|

9 Vil du &pne kalenderen som en ny kalender eller importere
\‘/ elementene til kalenderen din?

Apne som ny | Importer |




