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Brukerveiledning for oppsett av Outlook (Eksisterende)

Ga inn pa Kontrollpanelet, fra "Start” — "Instillinger” og "Kontrollpanel”.
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Trykk pa ”E-postkontoer...” knappen.

Oppsett ay e-post ALIS-Ansatt 5[

E-postkontoer

Opprett e-postkonkoer og kataloger, E-postkontoer...
Datafiler

&, Endre innstilingene For filens som Cutlook bruker Diakafiler ... |
&é til & lagre e-postmeldinger og dokumenter i.
Profiler

Dpprett Flere profiler for e-postkontoer og Wis profiler... |
datafiler. Du trenger vanligwis bare en.
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Trykk pa ”Ny...”, for & konfigurere din Outlook-konto.
x|

E-postkontoer
D kan legge til eller Fierne en konta. Du kan velge en konto og endre innstilingene.

E-post |Datafiler | R55-feeder | SharePoint-lister | Internett-kalendere | Publiserte kalendere | Adressebeker |

2 P Reparer... [°f Endre... &% Bruksomstandard X Fjern & @

Havn | Type I
Micrasoft Exchange Exchange (send fra denne kontoen som standard)
Movel GroupiWise MAPT

Walgt e-postkonta leverer nye e-postmeldinger bl Felgende plassering:

Postboks - Andre Roshan'Innboks
i dakafilen C:\Documents and Settingstandrery.. . \MicrosoftiOutlookioutlook. osk

Lukk

Velg gverste alternativet: "Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller http”.
x|

Yelg e-posttjeneste

{* Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller HTTP
Koble til en e-postkonto hos Internett-leverandgren (I15P) eller organisasjonens
Microsoft Exchange-server,

" Annet
Kable til en av servertypene nedenfor,

Mobiltjeneste For Outlook (tekstmeldinger)
Movell Groupiise

= Tilake: I Nestq_\g I Auvbryt

Skriv inn dine opplysninger. Fullt navn, e-post adresse og passord, og trykk pa ”Neste >”.

Leqgg til ny e-postkonto 5'

Automatisk kontooppsett
Huis du klikker Neste, kontaktes e-postserveren, ag kantainnstilingene far Internett-leverandgren eller Micrasaft
Exchange-serveren konfigureres,

Ditt navn: IAndré Roshan
Eksempel: Barbara Sankawvic

E-postadresse: Iandre.rnshan@uia.nn

Eksempel: barbara@contoso, com

passord: [

Skriv inn passordet pd nytt: I********

Skriv inn passordet du fikk av Inkernett-leverandgren.

I~ Konfigurer serverinnstilingene eller flere servertyper manuelt

< Tilbake Meshs = byt
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| boksen som popper opp, ma du skrive inn ditt Feide passord. Altsa brukernavn@uia.no og ditt passord.

[Koble til caskrso1. 7] x|

| .

Kobler bl autodiscover.uia.no

Brukernavn: Iﬂ andrer@uia,no j
Passord: I
™ Husk pas%rdet

Ik I byt

Gratulerer. Da har du konfigurert din Outlook konto. Trykk ”Fullfar”, og lukk deretter alle pne vinduer.
Start s& opp Microsoft Outlook 2007, som du finner under ”Start” — ”Programmer” — "Microsoft Office”

Legg til ny e-postkonto x|

Gratulerer!

Konfigurerer

Konfigurerer innstilinger For e-postserver, Dette kan ta Flere minutter:
\/ Oppretter netbverkstilkobling
‘/ Sak etter serverinnstilinger For andre.roshan@uia,na
\/ Logger pd serveren

E:g| E-postkontosn er konfigurert For & bruke Microsoft Exchange,

[ Konfigurer serverinnstilingene manuelt

= Tilbake Fu g Awbryt
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