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Brukerveiledning for opprettelse fraveersmelding i Outlook 2007

Apne opp et Internett-vindu. Bruk helst Internett Explorer. Skriv inn fglgende adresse: http://owa.uia.no og du vil komme inn
pé siden under. Tast inn ditt brukernavn og passord og trykk ”Logg pa”
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Dette er en offentlig eller delt datamaskin

Dette er en privat datamaskin

Bruk Outiook Web Acc:

Brukernavn: [ELllicg

Passord:

[ Koblet ti Microsoft Exchange
007 Microsoft Corposation, Med enesert.

Trykk pa ”Options” eller ”Alternativer” som du finner gverst pa hgyere sides
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@ @ 01-Arendal
@ [ 02-Demmesmoen Search Inbox P - ¥ Re:8V:SV:lenker
@ [ 03-Grooseveien
B O 04-fcistiansand Arrange by: Date - Newestontop Inger Beate Larsen
& [ 05-T-avdelingen Today B sent: wednesday, May 13, 2008
£ Dag Olav Nisen 50 Mariann Maripen 1153 To:  Asedil Neeset; And
il g Ea::::‘:’ e Re: [Ansatte-syk] Kake p& spiserommet
e rodukter . s o8-
® 03 orift 5 Karen Benny Mortensen 048 7 Jeg sender denne til Andre... han klarer alltid 2 hjelpe med den
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1 Gustav Waage a8 v Andre!! Kan 4 den £ ?
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= B3 ITHiep Yesterday Den 13.05.2009 14:50, skrev Ase-Lill Nsset:
i > Hva nu?
g g EE:‘;‘::‘:';; (50 Amne Meyer Talzksen Mon 15:21 ¥ 2
@ 3 Grimstad > Opprinnelig melding————-
@ £ Kompetanse enhet @Q'I[:E-?\Tsfide,e ey 2T B s gra: Inger Beate Larsen
@ [ Kristiansand = pest e > Sendt: 13. mai 2009 14:48
[ Operaterer Last Week > Til: Ase-Lill Neset
@ [ Seminar 31 Anja Katharina Roshan Sun 5/17 7 > Emne: Re: §V: lenker
& [ Mediecenter FW: Barns svar p3 kristendomspraver >
,E'DSEMEE [~ | 3 Sijamek Malek Nuri Thu 5/14 % > Du md ha et avansert program... ser ikke et eneste wvedlegg!?
W [Ttundesenter] Vaktplan for uke 210g 22 > .
11 Inger Beate Larsen Wed 5/13 7 > Den 13.05.2009% 14:39, skrev Ase-Lill Neset:
Calendar Re: SV: SV lemker >> Fant to lenksr til, Terkelsen og Topor. Har laget hyperlenker
£ Morten Magelssen Mo /11 7 pd titlene. (Veldig kry for det, egentlig...)
>> Hilsen Ase-Lill
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Trykk pa ”Out of Office Assistant” eller ”Fraveersassistent” i meny pa venstre side

/2 andre Roshan - Dutlook Web Access - Windows Internet Explorer

gz_—_; - |g, https:ffowa, uia, nofowa)?ae=0ptions&opturl=Messaging

ﬁ ke @ Andre Roshan - Outlook Web Access

Cptions H =

Regional Settings
Messaging
Spelling
Calendar Options

Out of Office Apsistant

Create Out of Office messages here, You can either choose to send auto-replies to senders while you are out of the

% Do not send Qut of Office auto-replies
" Send Qut of Office auto-replies

Rules [ 5end Out of Office auto-replies only during this time period
E-Mail Security Tue 5/19/2005 12:00
Junk E-Mail E Wed 5/20/2009 12:00
General Settings _ i o o ) ) ) ) )
Deleted Ite —
= m Tahoma 10 = . .

Mobile Devices

About

ﬁﬁ Calendar

=

M Tasks

e

| Public Folders

[FulFart

o P 40 i Juj

Aktiver funksjonen, velg sa gnsket dato og klokkeslett, og skriv inn gnsket tekst. Velg om du vil at meldingen ogsa skal
sendes til eksterne avsendere

/2 Andre Roshan - Dutlook Web Access - Windows Internet Explorer

(2 | ] hitpsffoma Jia.nofowa?ae=Cptionstoptur=tessaging

TF 0 e Roshan - utlook Wek Access

Options [ [ save
ol Outof Office Assistant

Regional Settings

Messaging Create Ouybf Office messages here. You can either choose to send auto-replies to senders while you are out of the office or for 2 specific period of time
Speling o not send Cut of Office auto-replies
Calendar Options (&7 Send Out of Office auto-replies

[V Send Out of Office auto-replies only during this time period:
Out of Office Assistant

Starttme: | Tue 5/13/2009 ¥ 0s00 v
Aules
Endtme:  Tue 5/13/2009 ¥ 1530 v
E-Mail Security
Junk E-Mail Send an auto-reply ance b each sender inside my arganization with the fallowing message:
General Settings Calibri v “ B I U = by L A -
Deleted Ttems

pa kursi kr.sand.
Mabile Devices Tilbake pa kontoret onsdag kI.08.00
About
For hjelp, kontakt IT-hjelp@uia.no tif: 3814 1700

Med vennlig hilsen
André R

Eﬁ Calendar I© SendOut of Office autoreplies to_External Senders

& 5o
Tahoma 10

s
= | Public Folders

FulFgirt.

Trykk s pa "Save” knappen, gverst pa siden for & lagre innstillingene.
Fraveersassistenten vil automatisk sl seg av, ved valgt sluttdato.
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