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1. Innledning
Denne veiledningen beskriver hvordan typiske godkjenningssaker skal registreres i FS. Den er basert på USIT: ”Rutinebeskrivelser for godkjenning” av 16.06.2006 og forutsetter at FS er det primære saksbehandlingssystemet for godkjenningssaker.

Det bør være godkjenningssak for alle avvik fra vedtatt studieplan som krever faglig vurdering og godkjenning eller som resulterer i endrede faglige krav. Grunnlaget for en godkjenningssak er søknad fra den aktuelle studenten. Flere godkjenninger kan inngå i en og samme godkjenningssak.

Dette er noen eksempler på typiske godkjenningssaker:

· erstatte obligatorisk emne med et eller flere andre emner
· godkjenne alternativt valgemne
· godkjenne alternativ breddeenhet
· forhåndsgodkjenning og endelig godkjenning av utvekslingsopphold
· forhåndsgodkjenning av alternativt obligatorisk emne eller valgemne
· flytte student til annet kull når dette resulterer i endrede faglige krav

For å sikre personuavhengighet og datakvalitet bør følgende prinsipp legges til grunn for godkjenningssaker i FS:


a. Godkjenningssøknad registreres i FS umiddelbart. Søknad registreres som ubehandlet sak straks den er mottatt. Når saken er behandlet, oppdateres saksstatus og resultatet registreres. Dersom saksbehandling og registrering av endelig resultat skjer umiddelbart, er det ikke nødvendig å opprette en ubehandlet sak.


b. Resultatet av en godkjenningssak registreres i FS straks det er klart, men aldri før saken er ferdig behandlet og fullstendig saksdokumentasjon foreligger.


c. Godkjenningsresultat skal så langt det er mulig, innpasses i studentens utdanningsplan. Fritak benyttes bare helt unntaksvis når innpassing ikke er praktisk mulig. Godkjenning av utvekslingsopphold registreres på egen måte.

d. En godkjenningssak tar alltid utgangspunkt i studieplanen for det kullet som den aktuelle studenten tilhører.

e. En utdanningsplan skal normalt bare omfatte det antall studiepoeng som studieplanen tilsier. I forbindelse med innpassing kan det være nødvendig å bryte denne regelen, men overtallige studiepoeng bør da begrenses til et nødvendig minimum.


f. Forhåndsgodkjenning skal alltid registreres som godkjenningssak i FS.

g. For ferdig behandlede saker arkiveres saksdokumentasjonen i ePhorte straks resultatet er registrert i FS.



2. Registrere godkjenningssaker i FS
En godkjenningssak har alltid en forekomst i ”Godkjenningssak samlebilde”. Her registreres selve saken og saksopplysninger som sakstype, saksstatus, saksbehandler, konklusjon o.l. Hva som må registreres i tillegg, er avhengig av sakstype, saksstatus og saksresultat.

2.1. Godkjenningssak samlebilde
Nedenfor finner du er typisk eksempel på et slikt samlebilde for en ferdig behandlet sak der en student har fått godkjent et UiA-emne som erstatning for et annet UiA-emne.
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Fødselsnummer, studentnummer og navn er i dette og etterfølgende skjermdumper fjernet av personvernmessige årsaker.

”Godkjenningssak samlebilde” er koblet til ”Student samlebilde” ved hjelp av fødsels​nummeret. Siden det kan være flere godkjenningssaker for en og samme student, har hver sak et løpenummer (saksnr) som vi selv må sette inn riktig verdi for.

Andre sentrale felt er sakstype, saksbehandler, saksstatus, ferdig behandlet og godkjent vekt. Journalnr kan inneholde referanse til ePhorte, men med egne studentmapper i ePhorte er ikke dette så viktig som tidligere. Selv uten slik referanse vil det være enkelt å finne tilbake til dokumentasjonen for saken dersom det skulle være nødvendig.

Det finnes en rekke sakstyper for godkjenningssaker i FS. De mest brukte saks​typene er:

	INNPASS
	brukes for de fleste, vanlige godkjenningssakene der godkjenningen innpasses i studentens UP

	INNP-DELST
	brukes ved endelig godkjenning av utvekslingsopphold


	FORHÅND

	brukes for forhåndsgodkjenninger


Når det gjelder saksstatus for godkjenningssaker, brukes ofte bare de to alterna​tivene ”UBEHANDLET” og ”BEHANDLET”.
Ubehandlet brukes i så fall for alle saker som ikke er ferdig behandlet. Det er imidlertid ingenting i veien for å benytte andre statusverdier dersom dette er ønskelig. For ubehandlede saker kan det være praktisk med en kort kommentar i feltet ”Mål for søknad” for å skille mellom flere ubehandlede saker for samme student.
Når en sak er ferdigbehandlet, bør det i feltet ”Merknad” registreres en kort opp​summering av konklusjonene i saken. I tillegg oppdateres saksstatus og feltene for ”Ferdig behandlet” fylles ut som i eksempelet ovenfor. Dersom det i saken er god​kjent studiepoeng for ekstern utdanning, registreres summen av disse i feltene for ”Godkjent vekt”. I eksempelet ovenfor gjelder godkjenningen et internt emne. Det er derfor registrert N for nei og 0 studiepoeng i disse feltene.
Dersom det er tilleggskrav knyttet til godkjenningssaken, skal eventuell godkjent vekt ikke registreres før alle kravene er oppfylt. I slike tilfeller kan det være vel så praktisk å registere en forhåndsgodkjenning. Endelig godkjenning med godkjent vekt regi​streres først når studenten kan dokumentere at alle krav er oppfylt.

De øvrige feltene i ”Godkjenningssak samlebilde” kan benyttes etter behov.



2.2. Registrere søknad som ubehandlet sak
For å kunne holde oversikt over godkjenningssaker som er under behandling, skal søknader som mottas straks registreres som ubehandlet godkjenningssak i FS. Dermed vil alle saksbehandlere kunne se saken. FS har også rapporter for god​kjenningssaker som f eks gjør det mulig å hente ut godkjenningssaker for en bestemt saksbehandler.
Et typisk samlebilde for en ubehandlet sak kan se slik ut:
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Når saken er ferdig behandlet, oppdateres dette samlebildet slik at det blir en ferdig behandlet godkjenningssak.



2.3. Registrere forhåndsgodkjenning av ikke fullført utdanning
Dersom en student får godkjent et eller flere emner før disse emnene er tatt, bør det registreres en forhåndsgodkjenning for dette. Dermed foreligger det en formell og personuavhengig godkjenning som sikrer og forenkler endelig godkjenning når den tid kommer.

Eksempel:
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alternative valgemner i 4. semester på BACØKAD 06H. Studenten har foreløpig ikke tatt disse emnene.

Når studenten kan dokumentere at emnene er tatt, registreres den endelige god​kjenningen som en vanlig godkjenningssak for eksterne emner.

For alternative, interne emner kan en slik sak registreres som en endelig godkjenning siden de godkjente emnene kan legges inn i studentens UP og dermed representere tilsvarende krav der.


2.4. Registrere ekstern utdanning
Ekstern utdanning som skal innpasses i (knyttes til) studentens UP, må først regi​streres som eksterne eksamener i ”Person Eksternstudium”. Der registreres både ut​danningsinstitusjon og hver eksamen som skal innpasses. Du åpner ”Person Ekstern​​studium” ved hjelp av knappen ”Eksternt studium” til høyre i ”God​kjennings​sak samlebilde” eller ved å velge ”Person eksternstudium samlebilde” i modulen for ”Godkjenningssaker”.
Dersom den eksterne utdanningen er tatt ved en utenlandsk utdanningsinstitusjon, skal godkjenningen rapporteres til NAG. Det skjer automatisk, men forutsetter at det er registrert NUS-kode i ”Person Eksternstudium”. Du finner denne koden i ”Studie​program samlebilde”.
Eksterne eksamener tatt som del av et utvekslingsopphold, registreres på en egen måte, se pkt. 2.9. 

Eksempel:
En student på BACUTV har fått godkjent emnene ”EXPHIL-SV” og ”GLOB101” fra Universitetet i Bergen som erstatning for ”EX-100” og ”EX-104”.

De to eksamenene fra UiB må registreres i ”Person Eksternstudium” på følgende måte:
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Det registreres en forekomst per utdanningsinstitusjon. Dersom det for den aktuelle studenten allerede hadde vært registrert andre, eksterne eksamener fra UiB, skulle de to eksamenene bare vært tilføyd som eksamener i denne forekomsten.

Dersom det registreres en ny forekomst, må den inneholde fødselsnummer for studenten, løpenummer for denne posten, landkode (0 for Norge) og institusjonskode for utdanningsinstitusjonen (her 184 for UiB). Institusjonskoden finner du i institusjons​​listen som du får opp når du åpner feltet for ”Institusjon:”.

Deretter registreres de aktuelle eksamenene fra denne institusjonen under arkfanen ”Ekstern eks”. Hver eksamen har eget løpenummer. Det skal registreres både norsk og engelsk emnenavn. Det engelske emnenavnet skal være den aktuelle institusjonens engelske navn og ikke en oversettelse som vi selv lager. År og måned er tidspunktet for eksamen. Vi bruker 06 som månedsnr for vårsemesteret og 12 som månedsnr for høstsemesteret. I vektingsfeltene registreres det antall studiepoeng som er tildelt for det aktuelle emnet av den eksterne institusjonen. Vi bruker alltid karakterregel nr 5 i feltet for ”Kar.regel”.

Etter at alle eksamenene er registrert, må dette eksternstudiet knyttes til den aktuelle godkjenningssaken. Det gjøres i ”Godkjenningssak samlebilde” ved å klikke i ruten for ”Inngår” i arkfanen ”Eksternstudium” for den aktuelle utdanningsinstitusjonen. 
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2.5. Erstatte obligatorisk emne med annet (andre) emne(r)
Et obligatorisk emne kan etter godkjenning erstattes av et eller flere andre emner. Dette kan være interne og/eller eksterne emner som studenten allerede har tatt eller som vedkommende skal ta.
Obligatoriske emner som erstattes, skal ikke fjernes fra studentens UP, men bare registreres som erstattet. Slike emner vises ikke på StudentWeb. Der vises bare erstatningsemnene.
Dersom et erstatningsemne i FS allerede er registrert som et ekvivalent emne, er det verken nødvendig med noen godkjenningssak eller annen registrering i FS. Da knyttes resultatet for det ekvivalente emnet automatisk til det emnet som ligger i UP-en.
Erstatningsemnene registreres på to ulike måter avhengig av om det dreier seg om interne eller eksterne emner.


2.5.1. Registrere et obligatorisk emne som erstattet
Dette registreres i ”Student samlebilde” i arkfanen ”Emne”.

Eksempel:
En student på BACUTV 06H har fått godkjent ExPhil fra Høgskolen i Telemark som erstatning for det obligatoriske emnet EX-100.

Du merker først det emnet som skal erstattes ved å klikke på det, og slår deretter på ”Detaljert visning”.
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Du får da opp en detaljert visning av dette emnet slik at du kan registrere emnet som erstattet.
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Du registrerer først emnet som erstattet ved å legge verdien ”J” inn i feltet for ”Er​stattet av annet emne”. Deretter legger du i feltet ”Merknad” inn en kort kommentar som viser hva emnet er erstattet av. Det aktuelle emnet vises nå nedtonet for å angi at det er erstattet av noe annet.
Til slutt slår du av igjen ”Detaljert visning” slik at du kommer tilbake til UP-en.

Deretter må interne og/eller eksterne erstatningsemner registreres.


2.5.2. [image: image11.png]GSK 201 2005 HOST GSKgl AGA  Swdgl Jcodidenningssak samiebide |

Ko | tiole |Lt (5w petatjer =
Fagbegr | MKR | Undmeld | EksMeld | Oppg | EndrEM | EmFiitak | Eksprot | EsamiProt | OppProt | kwProt |
Emnekomb | SOppg | Kasse | Kullist | Veiledn | Progresion | Semrapp | Perm | Planinfobekr | Planbekr | Emnebegr
Ead | Bakor | Mk | BI | Regkot | Usens | Praksis | Paripl Emne

GSK/Studentgrunnlag ‘

Und termin Trinn Emne Eks termin__ Studizpoe;
[po06 [M@ST Zj[BACUTVOGOBIZ][ [p01  [eX-T00 [t fpoos[nasT =]

Ermnekategari: | =] indvekting [ [ =1 Sper mot sletting, [l
[Ermnevalgstatus: [0 =] Vekting kval. | [ =1 Sper mot ending, ||
Prioritet (opptak): [ Red. vekting Erstattet av annet emne:J

(Opptatt: [
|Ansvarig fagperson: 000000 [00000

Oppgavetittel Spes.pensumtitte! Merknad

Original: Erstattet av ExPhil fra <]
HiT|

Engelsk

]

Opprettet: 2408.2008 T3U
Sistendr: 31.03.2008 TIU

Rollekode (NTNU): | ] Grense bestitt:



Registrere internt erstatningsemne
Internt erstatningsemne legges direkte inn i studentens UP knyttet til samme emnekombinasjon som det emnet som erstattes. Dette kan gjøres enten studenten allerede har tatt dette emnet eller ikke.

Dersom studenten allerede har tatt eller er eksamensmeldt i erstatningsemnet, er det enklest å hente det aktuelle emnet inn i utdanningsplanen. Da slipper du en del registreringsarbeid.

Eksempel:
En student på BACUTV 05H har fått godkjent HI-116 som erstatning for HI-106. Studenten har allerede tatt HI-116.

Du kan hente HI-116 inn i studentens UP ved å klikke på knappen ”Hent emner” til høyre i ”Student samlebilde”.


Emneoversikten som du da får opp, viser emnene som denne studenten har tatt eller har vært eller er eksamensmeldt i. Du kan hente et av disse emnene inn i UP-en ved å klikke på den grønne knappen foran det aktuelle emnet. 

Skjermbildet nedenfor viser et utdrag av emneoversikten for den aktuelle studenten.
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Etter at du har hentet inn erstatningsemnet på denne måten, vil UP-en inneholde dette emnet med korrekt år og terminer.
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I dette tilfellet har FS også klart å finne den riktige emnekombinasjonen for erstatnings​​emnet. Dersom FS ikke klarer det eller dersom emnekombinasjonsfeltet for erstatningsemnet er tomt, må du selv registrere korrekt emnekombinasjonskode. Det enkleste er å kopiere emnekombinasjonskoden for emnet som er erstattet.

For erstatningsemnet bør du slå på ”Detaljert visning” og legge inn en kort kommentar om hva dette emnet erstatter.
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Dersom studenten verken har tatt eller er eksamensmeldt i erstatningsemnet, må du selv registrere dette i studentens UP med riktige terminer, emnekode, versjonskode og emnekombinasjonskode.
I tillegg må erstatningsemnet sperres mot sletting og endring, og du bør legge inn en kort kommentar om hva dette emnet erstatter.



2.5.3. Registrere eksternt erstatningsemne
Et eksternt erstatningsemne kan bare registreres når det allerede er tatt. For emner som ikke er tatt, registreres det i første omgang bare en forhåndsgodkjenning.

Et eksternt emne som skal registreres som et erstatningsemne, må først være registrert som en ekstern eksamen i ”Person Eksternstudium” (se pkt 2.4.).

Eksterne emner kan ikke legges direkte inn i studentens UP, men knyttes til den slik at de vises i UP-en på StudentWeb og slik at de inngår blant de emnene som er med på å oppfylle kravene i planen. Dette gjøres i ”Student samlebilde” i arkfanen ”Ekstern eks”.

Eksamener som er registrert i ”Person Eksternstudium” vises i denne arkfanen, og de kan der knyttes til en bestemt emnekombinasjon. I denne sammenheng vil dette være emnekombinasjonen for det emnet som erstattes.


Eksempel:
En student på BACUTV 04H har fått godkjent EXPHIL-SV og GLOB101 fra UiB som erstatning for EX-100 og EX-104. Begge emnene er registrert i ”Person Eksternstudium”. Siden både EX-100 og EX-104 tilhører emnekombinasjonen BACUTV04OBL, skal begge erstatningsemnene knyttes til denne emne​kombinasjonen.


[image: image3]
Emnekombinasjonskoden registreres i feltet for dette. I tillegg må du også markere at emnene inngår i boksene for ”Inngår”.




2.6. Registrere alternativt valgemne
En student kan få godkjent andre valgemner enn de som tilbys studentens kull på det aktuelle programmet. Dette kan være interne eller eksterne emner og både emner som studenten har tatt eller som studenten skal ta.

Interne emner legges direkte inn i studentens UP knyttet til korrekt emne​kombinasjon. Dette gjelder både emner som studenten har tatt eller skal ta. Dersom studenten allerede har tatt emnene eller er eksamensmeldt, kan emnene hentes inn i UP-en slik det er vist i pkt.2.5.2.

Eksterne emner som studenten allerede har tatt, må først registreres på vanlig måte i ”Person Eksternstudium”, se pkt 2.4. Deretter må hvert emne knyttes til korrekt emne​kombinasjon slik det er vist i pkt 2.5.3.
Godkjente, alternative valgemner som studenten foreløpig ikke har tatt, registreres som en forhåndsgodkjenning, se pkt 2.3. Endelig godkjenning registreres på vanlig måte når eksamen er bestått.


2.7. Registrere alternativ breddeenhet
Normalt er det Opptakskontoret som tildeler breddeenhet på grunnlag av prioriterte ønsker.
En student kan imidlertid etter søknad få godkjent en annen breddeenhet enn de som tilbys for det aktuelle kullet. Den kan bestå av interne og eksterne emner og både av emner som studenten har tatt og som han/hun skal ta.
Dersom en student har fått godkjent en breddenhet som ikke tilbys i det aktuelle programmet, men som tilbys ved UiA, må tildelingen av alternativ breddenhet skje i samråd med og gjøres av Opptakskontoret.
Breddeenhetene har egne emnekombinasjoner. Det bør derfor for de aktuelle programmene opprettes en emnekombinasjon for en egen, alternativ breddeenhet 
f eks med navnet ”Annen breddenhet”. Denne breddeenheten kan så tildeles, og de emnene som skal inngå, kan dermed knyttes til den.
Dersom den aktuelle studenten allerede er tildelt en ordinær breddenhet, må denne tildelingen slettes. Siden det er Opptakskontoret som holder oversikten over ledig plass på slike breddeenheter, må dette skje i samarbeid med dem.

Tildelt breddeenhet registreres i arkfanen ”Emnekomb” i ”Student samlebilde”.

Eksempel:
En student på BACØKAD 04H har fått godkjent en alternativ breddeenhet. 

Dette registreres slik:
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Emnekombinasjonskoden for den alternative breddeenheten registreres i feltet for ”Emne​kombinasjon”. I tillegg registreres det ”J” i feltet for ”Opptatt” for å tildele denne breddeenheten. I merknadsfeltet kan det være praktisk med en kort kommentar.

Etter denne tildelingen kan godkjente, interne eller eksterne emner knyttes til denne emnekombinasjonen slik det er vist tidligere. 


2.8. Flytte student til annet kull - generere ny UP
For noen studenter vil det være vesentlige avvik mellom normal progresjon for det kullet som de tilhører og deres virkelige progresjon. Noen har tidligere utdanning som er innpasset, mens andre pga sykdom, permisjon o.l. er forsinket. Det kan da være hensiktsmessig å flytte disse studentene i kull. Ofte er dette en rent formell sak fordi programinnholdet er identisk for de to kullene. I andre tilfeller kan det være forskjeller slik at de faglige kravene endres. Da bør det på grunnlag av søknad fra studenten opprettes en egen godkjenningssak slik at vi har dokumentasjon på at de endrede kravene er ønsket av studenten.
Eventuell flytting i kull bør om mulig tas før andre godkjenningssaker, siden en god​kjenning med utgangspunkt i et kull ikke nødvendigvis kan overføres til et annet kull.

Eksempel:
En student på BACØKAD 04H har bare fullført 37,5 sp i løpet av de to første årene. Denne studenten skal derfor flyttes fra 04H-kullet til 05H-kullet for å få en UP som stemmer bedre med virkelig progresjon. Det er ingen endringer i studieplanen fra 04H til 05H.

Kulltilknytningen må da endres. I tillegg må emnene i opprinnelig UP fjernes og en ny UP basert på den nye kulltilknytningen genereres.


[image: image4] 
 
Kulltilknytningen endres ved å legge inn aktuelle verdier i feltet ”Kull”. Alle emnene i utdanningsplanen slettes, og det bør legges inn en kort kommentar i merknadsfeltet. Dersom det er valgemner eller innpassinger i den opprinnelige UP-en, bør du skrive ut/notere deg dette slik at du kan legge dette inn igjen i ny UP.
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Ny UP genereres ved å velge ”FS718.002 Generering av emner i utdanningsplan” i funksjonslisten til høyre i ”Student samlebilde”.

Du får da opp følgende skjermbilde:
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Stort sett fylles dette ut automatisk, men du må markere de 4 første alternativene under ”Generer emner i plan”. Dersom du ønsker å kjøre en testgenerering først, kan du slå av ”Med oppdatering av database” oppe til høyre. Når denne opsjonen er slått på, blir studentens utdanningsplan automatisk oppdatert.
Deretter må du gjøre eventuelle justeringer i forbindelse med godkjenningssaker o.l. knyttet til tidligere UP.


2.9. Registrere endelig godkjenning av utvekslingsopphold
Selv om eksamenene fra et utvekslingsopphold egentlig er eksterne eksamener, registreres ikke denne godkjenningen på samme måte som andre eksterne eksamener. Dette skyldes at det som inngår i utvekslingsoppholdet i noen land ikke kan registreres som emner. Derfor registreres alle utvekslingsopphold som en samle​godkjenning for hele oppholdet uten at de enkelte eksamenene spesifiseres.

Når utvekslingsstudenter reiser ut, er det allerede registrert to godkjenningssaker for utvekslingsoppholdet, en ferdig behandlet forhåndsgodkjenning basert på ”Learning Agreement” og en ubehandlet sak. Det er ”Internasjonal avdeling” som har ansvaret for registreringen av disse.

Når studentene har fullført utvekslingsoppholdet og resultatene derfra er endelig god​kjent, skal den ubehandlede saken oppdateres og gjøres om til en sak for endelig godkjenning. Den er ofte registrert som med sakstype ”FORHÅND”, men skal som endelig godkjenning ha sakstype ”INNP_DELST”. Den vil allerede være knyttet til en forekomst i ”Person Eksternstudium” for den aktuelle utenlandske institusjonen.

Eventuelt planelement for utvekslingsoppholdet må markeres som erstattet.


Eksempel:
En student på BACØKAD 05H har vært på utveksling ved University of Sterling og har fått godkjent 30 sp som valgemner i 4. semester. I dette programmet er det en egen emnekombinasjon for slike valgemner. Studenten har ikke tatt andre valg​emner.

Den ubehandlede saken i ”Godkjenningssak samlebilde” oppdateres slik:
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Det er praktisk med en kort merknad om hvordan den godkjente utdanningen inn​passes i UP-en.

I tillegg må den allerede opprettede forekomsten i ”Person Eksternstudium” opp​dateres. 
I øvre del av skjermbildet må feltene for ”Varighet”, ”Dato for siste eksamen” og ”NUSkode” være fylt ut. Dato for siste eksamen fremkommer ofte ikke av karakter​utskriften. Vi bruker da 01.06. som dato for vårsemesteret og 01.12. som dato for høstsemesteret. NUS-koden finner du i ”Studieprogram samlebilde”.
Under arkfanen ”Ekstern eks” registreres ikke emnene, men en samlepost for hele utvekslingsoppholdet.
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”År-måned” er år og månedsnummer for siste eksamen. Vi bruker alltid karakterregel nr 5 i slike saker.

Utvekslingsopphold skal rapporteres både til Lånekassen og til NAG. Derfor bør du nå kontrollere at denne godkjenningssaken er klar for rapportering. Lukk både ”Person Eksternstudium” og ”Godkjenningssak samlebilde” og åpn deretter fore​komsten i ”Godkjenningssak samlebilde” på nytt. 
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De to tekstene nede til høyre i dette samlebildet skal da vise at saken er klar for rapportering. Dersom en eller begge ikke er klar for rapportering, kan du klikke på den aktuelle teksten for å få fram en oversikt over årsaken(e).

Til slutt innpasses utvekslingsoppholdet så langt det er mulig i studentens UP. Dette gjøres i ”Student samlebilde”.
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Det registrerte delstudiet vises under arkfanen ”Ekstern eks”. Markering i feltet ”Inngår” fører til at delstudiet vises på StudentWeb. 
Dersom hele utvekslings​oppholdet som her skal inngå i en emnekombinasjon, kan også delstudiet knyttes til den slik at dette automatisk tas med når kravene knyttet til UP-en kontrolleres.


Dersom det er registrert et planelement for det aktuelle utvekslingsoppholdet, må dette planelementet deaktiveres siden det nå erstattes av den endelige god​kjenningen.
[image: image21.png]=lojx|
Interne sp(ery 1200
Foe[ [ Studentnr Navn (i unlaiive) Eksteme sp(prat)y 0.0

i r
Start 05" [RBST =] Studprogram: [BACOKAD =] Sperr ot automatsk = studieretter Btene goy 00

Sum studpoeng: 150

Kl po05” [RGST -] Studieretning | | GpEEnEan rszotom | rsamane

Planlagt slutt: iﬂﬂﬂ ~| Kiasse: Instrument: T, e

Avsluttet: [oooo | Veivalg Bkonomi og administra —I
Studierett

Periode:  [02.08.2005 ] - 00.00.0000 ] Studeretistatus:  [ORDOPPTAK 7] | | S0dki-av emnekomb.

Slutt oppr-ber00.00.0000 7] - 00.00.0000  Privatist: N Studentstatus: Kontroller utd.plan |
Merknad: [ Begrensat/betinget: |

[ETTT Iy e——

e |

GSK/Studentgrunnlag
GSK 201 2005 VAR GSKgl RFA  Studgr [Goakienningssalc samibie

Kot | e [lfow

Fagbegr | MKR | Undmeld | EksMeld | Oppg | EndrEM | EmFitak | Eksprot | EsamiProt | OppoProt | Pt |
Emnekomb | SOppy | Kasse | Kulhist | Veiledn | Rrogesjon | Semrapp | Perm | Planiniobekf | Planbekr | Emnebeor

Ead | Bakor | Mk | B | Regkot | L1ens | Praksis | Patipl | Emne ID\ang\gm Ekstern eks

Ekstem VL VL

studium__Nr Emnekongbinasjon Emnekategori_ Emnevalgstatus Inngar Se dok. Resultat

1 - Delstudium utland [BACAKADOSVALG ] [ [ = ¥ I 2007.06: Godk

300SP Vekting kalfkasion: [ [ =] Sisteencring

Opprettet:  27.03.2008








Dette gjøres ved å registrere en ”J” i feltet ”Erstattet av emner/godkjenning” i det aktuelle planelementet.


2.10. Registrere emnefritak
Som nevnt innledningsvis, benyttes fritak bare helt unntaksvis for obligatoriske emner og bare når det ikke er praktisk mulig å registrere godkjenningen som en innpassing. Denne registreringsmåten må f eks benyttes for studenter som ikke har UP og ved fritak på grunnlag av realkompetanse. Den kan også være aktuell når fritaksgrunn​laget ikke lar seg innpasse fordi det ikke er emneinndelt. I stedet for å registrere erstatningsemner eller knytte erstatningsemner til UP-en, knyttes et fritak direkte til det emnet som studenten slipper å ta. Fritaket registreres direkte i ”Godkjenningssak samlebilde” i arkfanen ”Fritak emne”.

Eksempel:
En student har fått fritak for det obligatoriske emnet ORG104 på 7,5 sp på grunnlag av emnene PSYK103, PSYK106 og PSYK200 på til sammen 45 sp fra UiB. En ren innpassing ville gi 37,5 overtallige sp. Denne saken registreres derfor som et fritak.
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2.11. Registrere uspesifiserte valgemner
Det er også mulig å godkjenne annen utdanning uten at dette registreres som en vanlig innpassing ved at de aktuelle emnene registreres som erstatningsemner i FS. Dette kan være aktuelt dersom denne utdanningen ikke er emneinndelt, eller når erstatnings​emnene er altfor store. Av og til kan det også bli flere/mange overtallige, men programrelevante studiepoeng i en ordinær godkjenningssak. Disse kan god​kjennes som erstatning for valgemner.
Det kan da være mest hensiktsmessig å registrere godkjenningen som uspesifiserte valgemner, dvs studiepoeng som bidrar til å oppfylle valgemnekravet uten at konkrete emner registreres. Dette registreres også direkte i ”Godkjenningssak samlebilde”, men i arkfanen ”Emnekombinasjon” slik det er vist i eksemplet nedenfor.
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3. Vektingsreduksjon
I noen saker kan en fullstendig innpassing av emner gi uforholdsmessige mange overtallige sp eller virke ulogisk fordi bare en del av innholdet i disse emnene er faglig relevant i det aktuelle programmet. I slike tilfeller kan det være aktuelt å tildele færre studiepoeng i godkjenningssaken enn det emnene egentlig representerer.

Emnene skal alltid registreres med sine virkelige studiepoeng i ”Person Ekstern​studium”. Eventuell vektingsreduksjon registreres i ”Student samlebilde” i arkfanene ”Emne” for interne emner og i arkfanen ”Ekstern eks” for eksterne emner. Begge disse har egne felt for ”Vekting kvalifikasjon” eller ”Vekting kval.” der det antall studiepoeng som tildeles i forbindelse med godkjenningssaken, registreres. Det er bare disse studiepoengene som da inngår i UP-en.
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